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Vnitini pravidla poskytovani sluzby péce o dité v Détské
skupiné Mickeyho mikrojesle a Skolka, Détska skupina z.s.

Détska skupina Mickeyho mikrojesle a Skolka, DS z.s. je registrovdna Ministerstvem prdce a socialnich
véci jako ,détska skupina“. Nachazi se v pfizemi rodinného domu na adrese Keltickova 51/976, ve
Slezské Ostravé. Tyto prostory spliuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpecnostni normy
vyplyvajici z Vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny
a Zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(.

Zakladni udaje o zafizeni:

Poskytovatel

Nazev: Mickeyho mikrojejesle a Skolka, Détska skupina z.s.
Reditelka: Lenka Kratinohova

Sidlo: Kelti¢kova 51/976, 710 00 Ostrava

Provozovna: Kelti¢kova 51/976, 710 00 Ostrava

Telefon: 603184803

1C:06331742

web: Mickeyhoskolka.cz

Zfizovatel

Nazev: Mickeyho mikrojesle a Skolka, Détska skupina z.s.
Sidlo: Kelti¢kova 51/976, 710 00 Ostrava

Provozovna: Kelti¢kova 51/976, 710 00 Ostrava
Reditelka: Lenka Kratinohova

Typ predskolniho zafizeni:

Détska skupina pro verejnost s celodennim provozem a stravovanim
Kapacita: 7 déti

Pocet tfid: 1

I. Provoz Mickeyho mikrojesle a Skolka, Détska skupina z.s.

1. Je uréena pro déti od 1 roku véku do zahajeni povinné Skolni dochdzky a je zamérena na zajisténi
potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte.

2. Sluzba je poskytovana od 20.9.2017, v pracovni dny v dobé: pondéli az patek: 7.00 —17.00.

3. Provozni doba poskytovani sluzby mize byt omezena v dobé vanocnich svatkd, ve statni svatky,
pfipadné jiné nepredvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventualnim do¢asném omezeni provozu
je zakonny zastupce ditéte v co moznd nejkratSim terminu poskytovatelem podrobné informovan.
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4. Provozovatel DS poskytuje své sluzby s ¢aste¢nou Uhradou nakladd.

5. Ve vSech prostorach poskytovani sluzby i pfrilehlych prostorach plati ptisny zakaz koureni i
elektronickych cigaret a pozivani alkoholu a jinych navykovych latek.

Il. Prijeti ditéte do détské skupiny

1. Zakonny zastupce - rodi¢ ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby détské skupiny, podava vyplnénou
,Prihlasku ditéte do zatizeni Mickeyho mikrojesle a Skolka, DS z.s. na predepsaném formulafi. Pfilohou
,Prihlasky ditéte do zafizeni je potvrzeni Iékare o zdravotni zpUsobilosti a pravidelném ockovani ditéte
(doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni nebo se nemohou ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci -
dle § 50 zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon)
a ,,Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace”.

2. Prihlaska i ostatni doklady se podava na adresu: Keltickova 51/976, 710 00 Ostrava, Ci elektronicky
na e-mail: Mickeyhoskolka@seznam.cz. Zakonny zastupce obdrZi vyrozuméni o pfijeti Ci nepfrijeti ditéte
do DS nejpozdéji do 15 dnl od data pfijeti Zadosti. V pfipadé potfeby a volné kapacity je mozno
pfijmout dité do détské skupiny i mimo fadny termin v prib&hu roku. Zddosti mohou byt b&hem
celého roku, pfiéemz vyhovéno maze byt pouze na zakladé volné kapacity. Zadosti jsou uschovany v
poradniku dle pfrijeti. Dle potteby a uvolnéni mista v DS, kontaktuje feditelka DS zajemce.

3. Kritéria pro pfijeti ditéte do détské skupiny:

a) jeden zrodic¢l musi doloZit ,Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace”.
b) vék ditéte

4. Po pfijeti ditéte do détské skupiny je zakonny zastupce - rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat potifebné
dokumenty: Evidencni list ditéte, Informace o ditéti, Lékarsky posudek, Prohlaseni o dochdazce ditéte,
Prihlasku do DS, Smlouva s rodici, Cenik, Bez téchto dokument( nem(ze byt dité do zafizeni pfijato.
Dale je zdkonny zastupce - rodi¢ povinen seznamit se s Vnitfnimi pravidly a Planem vychovy a péce a
potvrdit pisemné souhlas s jejich znénim.

Ill. Stravovani v détské skupiné

Stravu ditéte zajiStuje poskytovatel vlastni kuchyni. Tydenni jidelni¢ek sestavuje s vyZivovym
poradcem Mgr. Petrou Némcovou. Jidelnicek pro dany tyden je k dispozici na nasténce v prostorach a
na webovych strankach. Pitny rezim zajistuji pecujici osoby v rdémci provozu DS vodou z Cisticky vody a
Cajem dle vybéru déti.

IV. ReZzim dne
1. BéZnym rezimem dne je:

07:00 — 09:00 Prichod déti, volné hry, snidané

09:00 — 09:30 Ranni kruh

10:00 - 10:15Svacina

10:15 - 11:30 Pobyt venku, vychazky do okoli, ZOO, pravidelné navstévy Divadla loutek, Solna
jeskyné , pobyt na vlastni zahradé s détskym hristém, v [été v bazénu

11:30 - 12:00 Obéd
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12:00 - 15:00 Odpoledni spanek nebo relaxacni aktivity — ¢teni pohadek
15:00 — 15:30 Svacina
15:00 — 17:00 Odpoledni program, volné hry, zajmova cinnost, pobyt venku

2. Uvedeny rezim dne je orientacni a je prizpUsoben individualnim potrebam déti, dle potieby déti se
mohou stanovena Casova pasma upravovat. Détska skupina pracuje na zdkladé vypracovaného planu
vychovy a péce o dité, ktery je zaméreny a pfizplsoben pro jednotlivé vékové skupiny a odpovidajici
stupen socidlniho a mentalniho vyvoje déti ve skupiné. Plan vychovy a péce neni striktni neménny
program, mlzZe se pruzné prizplsobit aktualnim potfebam déti. Plan vychovy je zvefejnén v prostorach
Skolky na nasténce a na webovych strankach DS.

V. Pobyt ditéte v détské skupiné

1. K pobytu déti v budoveé se vyuZzivaji prostory uréené pro détskou skupinu. Pro pobyt venku se vyuZziva
soukroma zahrada za domem, kterd je prizplsobena détem, mame détské hristé, trampolinu,
piskovisté a kryty bazén. V okoli Skolky mame rodinnou zastavbu, ktera vyzyva k prochazkam, pficemz
pobyt déti venku je zavisly na pocasi. Divodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr,
dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka teplota.

2. Do détské skupiny mlze byt prijato pouze zdravé dité. Zakonni zastupci - rodice nesméji do détské
skupiny umistovat déti, které byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou
nemocné infekéni nemoci. Pecujici osoby détské skupiny maji pravo pozadovat od zdkonného zastupce
- rodice ditéte lékafské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas |ékare s jeho navratem do
kolektivu déti (infekéni onemocnéni - IékaF, béZné onemocnéni — Cestné prohlaseni). Poskytovatel si v
pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do détské skupiny nepfrijmout. Pfi
nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pripadé Urazu, bude ditéti zajisténa ndleZita péce a pomoc
pecujici osobou DS, v pfipadé nutnosti bude kontaktovana Zdravotnickd zachrannd sluzba. Pecujici
osoba détské skupiny bude ihned kontaktovat zakonného zastupce - rodice ditéte, ktery je povinen v
co nejkratsi mozné dobé zajistit vyzvednuti ditéte z détské skupiny.

3. Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od zdkonného zdstupce - rodice
(nebo povérené osoby) aZz do doby, kdy jej opét zakonnému zastupci - rodici (nebo povérené osobé)
preda.

4. Pokud si zakonny zdstupce - rodi¢ nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude kontaktovan
telefonicky. Pokud se nebude mozno spojit se zakonnym zastupcem - rodi¢em ditéte (nebo povérenou
osobou), dité zGstava v péci pecujici osoby DS do doby, neZ se osoba odpovédna za jeho prevzeti ozve.
Pecujici osoba téz kontaktuje reditelku DS, ktera se snazi situaci resit.

5. Veskeré dllezité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vZdy v€as oznamovany hlavné na nasténce umisténé v prostorach Satny.

V1. Zajisténi bezpecnosti déti
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1. Pecujici osoba odpovida za dité od doby, kdy si dité prevezme od zdkonného zastupce, az do doby,
kdy je opét zakonnym zastupcim nebo jimi povérenym osobam preddano. Proto je tfeba dité ucitelce
pfedat, nenechdvat je samotné v Satné, neposilat samotné do tfidy. Vsichni, ktefi budou dité
vyzveddvat, musi byt uvedeni na evidencnim listé daného ditéte. Pokud nebude povérena osoba
uvedena, musi zakonny zastupce predem telefonicky ¢i pisemné ucitelce nahlasit, kdo dité vyzvedne.

2. Rodice zajisti détem do zafizeni bezpecnou a protiskluzovou obuv. Nejmensim détem je vhodné
obleceni a obuti podepsat. Neni vhodné davat détem pfrivésky, fetizky a prstynky z divodu urazu,
ztraty Ci poSkozeni dané véci. Zafizeni neodpovida za ztrdtu nebo poskozeni hracky, kterou si dité
pfineslo zdomova. Déti jsou vedeny k ochrané majetku zafizeni. V pfipadé poskozeni bude tato
zalezitost projedndna s rodici (zdkonnymi zastupci ditéte) a poZzadovana oprava nebo nahrada Skody
v co nejkratsSim terminu. Pokud se ditéti stane Uraz, oSetfi jej ucitelka nebo zajisti odbornou péci lékare
—rodice jsou ihned informovdni.

3. VSechny urazy jsou evidovany v knize uraz(.

4. Zatizeni ma uzavienou smlouvu o pojisténi z provozni ¢innosti.

VII. Prava déti v détské skupiné
1. Pravo na dlstojné chovani a jednani:

a) dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidska distojnost, osobni ¢est, dobra povést a
chranéno jeho jméno, nepouzivame proto Zadné neuctivé ani degradujici projevy v pfistupu
k ditéti

b) pfi provozu v détské skupiné jsou respektovéna prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech
ditéte, je zakazano pouzivat vici ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo omezeni
anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji distojnosti ditéte, nebo které jakkoli
ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2. Pravo na ochranu pired diskriminaci:

a) dité ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou zneuZivani; vSechny déti maji stejna prava;
kazdé dité je respektovano jako jedinecnd osobnost; nedélame rozdily mezi détmi v rase,
barvé pleti, pfesvédceni, vire.

3, Pravo na individuadlni ptistup:

a) dité ma pravo byt respektovano jako jedineéna osobnost s vlastnimi potfebami. Zajistujeme
poskytovani péce o dité v détské skupiné v souladu s predem sjednanymi individudlnimi
pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

4, Pravo na ochranu osobnich udajt:

a) pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost o veskerych skute¢nostech tykajicich se déti a
jejich rodica; veskera dokumentace vedena pracovniky je zabezpecend proti neopravnénému
nahlizeni a zneuZziti tfeti osoby

b) veskeré poskytnuté Udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, a budou pouZity
vyhradné pro potreby détské skupiny a chod centra.
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VIIl. Zakladni povinnosti zakonnych zastupci - rodica déti
1. Pravidlo dodrZovani provozni doby :

a) rodice dodrzuji provozni dobu détské skupiny, sluzbu détské skupiny muize rodic¢ vyuZivat
pouze ve dnech a hodinach, které ma nasmlouvané ve Smlouvé, ¢i na zakladé osobni domluvy

b) rodic ditéte ma povinnost vodit své dité do zafizeni ve stanoveném case a v dohodnutém case
je vyzvedavat bud sdam, nebo jind osoba predem uréend, mimoradné zmény rodi¢ predem
nahlasi.

2. Pravidlo dodrzovani terminu plateb :

¢) rodi¢ ma povinnost hradit stanovené Uhrady za poskytnuté sluzby v daném terminu; pokud
rodi¢ nezaplati dhradu za poskytované sluzby v terminu i pfes upozornéni, poskytovatel muze
ukongit Smlouvu.

3. Pravidlo pro odhlasovani a pfihlaSovani sluzby:

d) rodic¢ je povinen plnit a pouZivat elektronicky dochazkovy systém ditéte, ktery je soucasti a
podminkou provozu DS. Kazdé dité ma svij Cip, ktery prokazuje evidenci ditéte v den dochazky
— pfichod — odchod. Rodi¢ ma povinnost zaznamendvat pravidelné ptichod a odchod ditéte na
zakladé predani ditéte k denni dochdzce. Kazdy rodic je seznamen a dle potfeby proskolen dle
danych instrukci.

e) rodic je povinen fadné a predem omluvit nepfitomnost ditéte v détské skupiné. Pokud dité
nahle onemocni, je rodi¢ opét povinen omluvit nepritomnost ditéte co nejdfive. Stejné dalezité
je nahlasit predem ndvrat ditéte do zafizeni.

f) absence ditéte v détské skupiné po dobu delsi nez 2 tydny bez jeho omluvy rodicem je
povazovana za poruseni pravidel provozu.

g) povinnosti rodice je privést dité do skupiny pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni
zdrojem nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napf. infekéni, respiracni nebo strevni
onemocnéni).

h) rodic je povinen neprodlené nahldsit zmény udajl tykajicich se rodice i ditéte

IX. Zakladni povinnosti a prava poskytovatele Sluzby

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat micenlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych udaji déti i
jejich rodica vyuzivajici sluzbu v détské skupiné.

2. Pfed zahajenim poskytovani sluzby uzavird se zakonnym zastupcem - rodi¢em pisemnou ,Smlouvu
o poskytovani sluzby péce o dité v Mickeyho mikrojeslich a Skolce, DS z.s.

3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v elektronickém dochdzkovém systému.

4. Poskytovatel zpracovava a zajiStuje dodrzovani planu vychovy a pécée o dité, rozvoje schopnosti,
kulturnich a hygienickych ndvykl ditéte se zamérenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a
psychicky vyvoj ditéte a zpfistupnit je v prostorach, v nichz je sluzba poskytovana.

5. Pecujici osoby détské skupiny tvori soubézné dvé odborné zpUsobilé osoby, které jsou pfizplisobeny
poctu déti v DS. Odborna zpusobilost pedujici osoby je zajisténa v souladu se zakonem ¢.247/2014 Sb.
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K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf détské skupiny i mimo prostory détské skupiny je pecujici
osoba proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni pomoci.

6. Pecujici osoby détské skupiny nepouZivaji vici ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlistojnosti ditéte nebo které jakkoli
ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpeclnosti déti pri pobytu uvniti détské skupiny i mimo prostory détské skupiny
zodpovida pecujici osoba détské skupiny, kterd je proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni
pomoci.

8. Poskytovatel pozaduje po zdkonnych zastupcich - rodicich za poskytnuté sluzby sjednanou Uhradu a
dodrZovani pravidel.

X. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci a pracovnikl détské skupiny
1. Rodice dodrzZuji stanovenou organizaci provozu détské skupiny a jeji vnitini pravidla.
2. Rodice se fidi vnitfnimi pravidly zafizeni pro déti.

3. Dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci détské skupiny, s jinymi détmi a rodici dochazejici do
détské skupiny pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

4. Vzajemné vztahy mezi uciteli, détmi a rodiéi jsou zaloZeny na zadkladé oboustranné divéry a
otevrenosti, vstricnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat. Spoluprace funguje na zakladé
partnerstvi.

5. Privitdme jakykoliv zplUsob spoluprace s rodici, ndpady, navrhy a pfipominky.

Xl. Hygienicky rezim détské skupiny

Uklid ve viech prostorach zafizeni provadi uréenda pracovnice vidy tak, aby nebyl narusen vychovny
program déti a nebyla ohrozZena jejich bezpecnost.

Denné vétrani mistnosti, setfeni vSech podlah, odnaseni odpadkd, umyvani umyvadel, zachodd,
nocnikd a sprchovych koutd za poutZiti Cisticich a dezinfekénich prostredk.

2 x tydné na vlhko setfeni prachu na parapetech, nabytku a hrackach, vysavani koberc(.

1 x tydné umyvani dvefi, vyména rucniki, umyvani Satnovych blokd, topnych téles
a klik, uklid skladovacich prostor, vyndseni tfidéného odpadu .

1 x za 3 tydny vyména l0zZkovin, vysavani matracek.
1x mésicné dezinfekce hracek

2 x ro¢né myti oken vcetné ramu, celkovy uklid vsech prostor

Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim predpisiim. Preventivni protipozarni kontrola
probihd pravidelné 1 x za rok. Kontrola hasicich pfistroji probiha 1 x za rok externi firmou nabizejici
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servis pozarnich sluzeb. Mame k dispozici [ékarnicku, ktera je dle potfeby ihned doplfiovana a 1x rocné
kontrolovand. Veskeré elektrické spotfebiCe jsou pravidelné revidovdny a kontrolovany podle
zakonnych norem. VSechny prostory vyuzivané pro praci s détmi a sluzby, jakoZ i provozni zazemi.

XIl. Ukonceni umisténi ditéte v détské skupiné

1. K ukonéeni Smlouvy dochazi vypovédi obou smluvnich stran bez udani dlvodu, a to pisemnou
vypovédi s vypovédni IhGtou 1 mésic, kterd pocind bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané nebo dle dohody s poskytovatelem.

2. Poskytovatel mlzZe odstoupit od Smlouvy v pfipadé, Ze:

a) zdkonny zastupce je i pres predeslé upozornéni v prodleni s Uhradou mésicni platby za
poskytované sluzby

b) dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité po dobu delsi nez dva tydny necerpa sluzby
sjednané Smlouvou s rodici

c) zdkonny zdstupce porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy jinym zavaznym zplisobem.

3. Zakonny zastupce mlze odstoupit od Smlouvy s uc¢innosti od doruceni pisemného odstoupeni druhé
smluvni strané v pripadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy.

4. Smlouva miZze byt ukoncena téz dohodou smluvnich stran.

XIll. Zavérecna ustanoveni

1. Timto provoznim fadem sluzby nejsou dotcena prdva a povinnosti vyplyvajici z obecné zdvaznych
pravnich predpisQ.

2. Poskytovatel je opravnén tento provozni fad jednostranné doplfiovat nebo upravovat.

3. Aktudlni znéni tohoto provozniho fadu je zvetejnéno v prostorach détské skupiny a na internetovych
strankach DS.

4. Tento provozni fad je platny a ucinny od 20.09. 2017.

V Ostravé dne 20.09.2017

Lenka Kratinohova

Reditelka Mickeyho mikrojesle a $kolka, Détskd skupina z.s.
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